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募集職種 本務事務職員（総合職） 

募集人員 若干名 

業務内容 

法人本部における管理業務及び大学、短期大学における教育、研

究に関わる業務（学生支援、教務、広報、企画、総務、経理、人

事、システム管理、その他） 

勤務地 

配属先により以下のいずれかとなりますが、採用後に異動するこ

とがあります。 

大阪府大東市学園町 6-45 

大阪府大東市北条 4 丁目 10-25 

大阪府大東市北条５丁目 11-10 

採用時期 令和 7 年 4 月 1 日までの期間で相談の上決定します 

配属先 

（予定） 
大学・短期大学・法人本部 

応募資格 

次のすべての条件を満たす方 

（１）本学の建学の精神及び教育の理念を理解し、他の教職員と

協力しながら学園の発展に尽力できる方 

（２）四年制大学を卒業、あるいはこれと同等以上の能力を有す

る方 

（３）コンピュータリテラシーをお持ちの方 

（４）定年の規程により、令和 7 年 3 月 31 日現在 60 歳未満

の方 

※学校広報業務経験者を優遇します。 

給与 

（１）基本給 本学規程による〔令和 6 年度基本給 2１7,1４0

円（大卒 22 歳の例）〕 

（２）諸手当 通勤手当、扶養手当、住宅手当、期末手当等 

勤務時間 8：40～17：10（変形労働時間制、配属先により前後します。） 

休日休暇 
日曜日、祝日、創立記念日他年間 130 日（学園カレンダーによ

る） 

社会保険 
日本私立学校振興・共済事業団（健康保険・年金）、労災保険、 

雇用保険 

応募要領 
（１）提出書類 

①履歴書 
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A4 版履歴書に証明用写真を貼付してください。 

※連絡の取れる電話番号および Email のメールアドレスを明

記してください。 

②職務経歴書 

A4 版用紙を使用してください。書き方に制限はありません。 

③志望理由書 

A4 版用紙を使用してください。書き方に制限はありません。 

（２）提出期限 

採用者が決まるまで随時受付いたします。 

（３）提出先 

上記（１）の書類をｐｄｆファイルに変換して、メールに添付

のうえ提出してください。 

提出先：houjin1@shijonawate-gakuen.ac.jp 

※提出時のメールの件名に、「事務職員への応募」とご記載くだ

さい。 

※応募確認後に受付完了のメールを返信します。メールが届か

ない場合はご連絡ください。 

選考方法 書類選考の後、数回の面接を経て役員面接を行います。 

選考スケジ

ュール 

（予定） 

書類選考の結果は、メールで通知いたします。 

面接の案内については、書類選考通過者に個別にメールでお知ら

せいたします。 

採用試験に関する交通費等は支給いたしませんので、あらかじめ

ご了承ください。 

提出書類の

取り扱い 

応募者の提出書類（個人情報）は、選考および採用後の人事労務

管理にのみ利用し、他の目的では使用しません。また、提出書類

は返却せず、採用活動終了後学園内にて細かく裁断し廃棄いたし

ます。 

問合せ先 

法人本部事務局 八上（ヤカミ）、松尾（マツオ）、吉本（ヨシモト） 

〒574-0001 

大阪府大東市学園町 6-45 

学校法人四條畷学園 法人本部事務局 事務職員採用係 

電話番号：072-876-1333（直通） 

E-mail：houjin1@shijonawate-gakuen.ac.jp 

※日曜日、祝日、土曜日を除きます。 
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